GEMEINDEKANZLEI

FISCHBACH-GOSLIKON
2 05661917 70 5525 Fischbach-Gdslikon
056 61917 71 15. Februar 2022

< bruno.stolz@fischbach-goeslikon.ch

Die lebenswerte und an der Reuss gelegene Wohngemeinde Fischbach-Gdéslikon mit rund
1700 Einwohnerinnen und Einwohnern sucht per 1. Mai 2022 oder nach Vereinbarung ei-
nen/eine

Gemeindeschreiberin-Stellvertreter/in
(100 Prozent)

lhre Aufgaben

- Stellvertretung und Unterstitzung der Gemeindeschreiberin, inkl. Teilnahme an GR-
Sitzungen

- Leitung der Einwohnerdienste, inkl. Stimmregister, Blrgerrechts- und Bestattungswesen
- FOhrung des Sozialdienstes und Koordinationsstelle KESD

- Website-Betreuung inkl. regelméassige Kontrolle auf Aktualitat

- Ausbildung der Lernenden in allen Zustandigkeitsbereichen

- Mitarbeit in Gemeinderats- und Bauwesen, inkl. Fihren von Statistiken

- allgemeine Kanzleiarbeiten (inkl. Schalter- und Telefondienst)

lhr Profil

- abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung

- Erfahrung in den Bereichen Kanzlei, Einwohnerdienste und Soziales
- gute IT-Kenntnisse

- schreib- und kommunikationsstark

- selbstandige und exakte Arbeitsweise

- Teamféhigkeit und Belastbarkeit

- hohes Dienstleistungsbewusstsein

Unser Angebot

- vielseitige und interessante Tatigkeit

- junges und motiviertes Team

- moderner Arbeitsplatz im neuen Gemeindehaus
- digitalisierte Infrastruktur

- fortschrittliche Arbeitsbedingungen

- sehr gute Sozialleistungen

- Unterstitzung bei der Weiterbildung

lhr nachster Schritt

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann sollten wir uns kennenlernen. Flr weitere Auskiinfte
stehen Ihnen Gemeindeammann Hans Peter Flickiger (079 501 42 66) oder Gemeinde-
schreiber Bruno Stolz (056 619 17 70) gerne zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen, die Sie an den Gemeinderat,
alte Landstrasse 27, 5525 Fischbach-Gdslikon oder vorzugsweise in einem PDF-Dokument
per E-Mail an bruno.stolz@fischbach-goeslikon.ch bis Freitag, 4. Marz 2022, richten kénnen.
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